平成２４年○○月○○日


○○保護観察所

所長　　○○　○○　様

　　　　　　　　　　　　　　　○○地区ＢＢＳ会
　会長　○○　○○　印
○○地区ＢＢＳ会の定例会における勉強会について（ご依頼）

謹啓

　時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。

　平素は、当地区ＢＢＳ会の活動全般に格別のご高配、ご協力を賜り、厚く御礼申し上げます。

　さて、下記のとおり標記勉強会を開催します。つきましては、ご多忙中とは存じますが、貴庁職員のご臨席を賜りたく、よろしくお願い申し上げます。

謹白

記

日時：平成２４年○○月○○日○曜日

　　　　　　　　　  午後○時より午後○時まで
場所：○○大学○学部○○教室
○○市○○
電話（ＸＸＸ）ＹＹＹ－ＺＺＺＺ
以上

地区会長印がない場合は、会長の個人印でもいいです。（シャチハタ不可）








